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1 Uvod

e Univerzita Komenského prerusila kvoli coronovirusu vyuébu! (zatial) na tri tyzdne. Dalgie
predizenie prestavky vo vyuébe by mohlo vazne narusit’ priebeh akademického roka, preto
Centrum informacnych technoldgii vytvorilo podmienky na pokracovanie vyucby na UK
distan¢nou metddou. Na diStanénti vyucbu su na UK k dispozicii dva systémy — dlhodobo
pouzivany systém Moodle a novy systém, MS Teams.

e Systém Moodle prevadzkuje univerzita na vlastnom serveri, systtm MS Teams bezi v cloude
spolo¢nosti Microsoft.

e Kurzy v Moodle zaklada spravkyna systému a vytvara prislusny uéitel’; kurzy v MS Teams
zaklada a vytvara ucitel’.

e Systétm Moodle na UK prevadzkujeme dlh$i ¢as a mnoho ucitelov a Studentov s nim uz
pracovalo, preto nebudeme menit’ zauzivané postupy pri zakladani vytvarani a sprave kurzov;
systém MS Teams je novy a preto tento dokument

o stru¢ne popisuje zakladanie a vytvaranie kurzov v systéme Moodle a odkazuje na
podrobné navody na spravovanie obsahu a ucastnikov kurzov;

o dava podrobnejSie navody pre ucitelov a Studentov na zakladanie, vytvaranie
a vyuzivanie kurzov pomocou systému MS Teams a spravu ich pouzivatelov.

e Dokument ziroven stanovuje poziadavky na metainformacie, ktoré by jednotlivé kurzy mali
obsahovat’, ¢lenenie a pomenovanie kurzov aby bolo mozné kurzy vytvarané réznymi ucitel'mi
Vv budticnosti systematicky spravovat.

e Metodické usmernenie sa zaobera len rieSenim zakladnych problémov, aby bolo mozné na UK
¢o najskor spustit’ distancné vzdelavanie v masovom meradle; Specifické otazky tykajtice sa napr.
skuiSania, budeme riesit’ neskor.

2 Zakladanie, vytvaranie a sprava kurzov

e Pod kurzom rozumieme prednaSku, cviGenie, seminar alebo Fubovol'na podobnl vzdelavaciu
aktivitu, na ktorej sa zucastiiuje ucitel’ a Studenti.

e Ucitel' urCuje obsah a spdsob realizacie kurzu a studenti sa na zaklade jeho usmerneni na
aktivitach kurzu zucastiuju.

e Vsystémoch Moodle a MS Teams zalozenie kurzu znamena vytvorenie instancie uzavretého
systému a definovanie pristupovych prav pre pouzivatel'ov/acastnikov kurzu. V oboch systémoch
sa zdroje potrebné na realizaciu kurzu pridel’'uji na tirovni (celého) systému; systémy poskytuju
aj nastroje na spravu pouzivatel'ov, riadenie pristupu, spravu obsahu a d’alsie funkcie.

e Vytvorenie kurzu znamend naplnenie zalozené¢ho kurzu obsahom.

e Sprava kurzu znamend udrziavanie jeho obsahu, spravu pouzivatelov, otvaranie a riadenie
priebehu aktivit kurzu a pod.

! Prikaz rektora UK ¢&. 5/2020 Dodatok &. 1 k prikazu rektora ¢. 3/2020 Opatrenia UK v zaujme predchadzania
vzniku a §irenia prenosnych ochoreni.



https://uniba.sk/fileadmin/ruk/legislativa/2020/Pr_2020_05.pdf
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ZaloZenie, vytvorenie a sprava kurzu v Moodle

Postup je popisany na stranke https://moodle.uniba.sk.

Ucitel’ tvori obsah kurzu (vklada don materialy), spravuje zoznam ucastnikov (Studentov) kurzu
a riadi aktivity v kurze.

Student si kurz vyhl'ada, poziada ugitel'a, ktory kurz spravuje o pristup do kurzu a po schvaleni
ucitel'om sa moze na aktivitach kurzu zucastiiovat’

ZaloZenie kurzu a prednasok, resp. inych vzdelavacich aktivit v MS Teams

MS Teams je relativne novy systém firmy Microsoft, ktory sa da vyuzit’ na kolektivnu pracu ale aj
na vyuCovanie. Stymto systétmom mame na UK podstatne kratSie skisenosti ako s Moodle,
pripravili sme preto podrobnejsi navod na vytvorenie kurzu v MS Teams:

ucitel’ sa prihlasi do systému MS Teams a vytvori novy tim, zodpovedajuci jednému kurzu,
ktory chce takymto spdsobom ucit’,

vyucujuci mailom rozosle svojim Studentom kod, Studenti sa pridaja do timu pomocou tohto
kédu (aplikacia ho od nich bude vyzadovat),

na kazda prednasku resp. aktivitu vyucujici vytvori separatny kanal; prednaska samotna je
potom Teams Meeting, ktory ma nastavenu prislusnost’ k danému kanalu. To spdsobi, ze
kazdému, Kto si kanal prezerd, sa bude pocas trvania prednasky v kanali zobrazovat’ tlac¢idlo
,»Meeting in progress — join meeting®. Zaroven bude po skonéeni prednasky korektne do kanala
ulozena jej nahravka (ak bola vytvorena).

ked’ze prednaska prebieha on-line, Studenti si musia na svojich poc¢itacoch vypnut’ mikrofony.
V opa¢nom pripade sa bude zvuk prenasat od vSetkych participantov a vysledkom bude
zniZzena miera zrozumitelnosti prednasky aj pripadnej nahravky. Zapinat'® mikrofon smd
Studenti len pri kladeni otazok, pripadne otazky klast’ iba pisanou formou.

Podrobny postup pre ucitelov vysvetlujici vytvorenie (a pouZivanie) MS Teams je dostupny
formou videa "Vyuzitie Microsoft Teams pre diStanéné vzdelavanie" na adrese
https://aka.ms/Teams_DVZ1

Skratena verzia postupu pre ucitelov je k dispozicii vo videu "Vyuzitie Microsoft Teams pre
distan¢né vzdelavanie (skratena verzia pre ucitel'ov)" na adrese https://aka.ms/Teams_DVZ2
Navod pre Studentov je dostupny formou videa "Vyuzitie Microsoft Teams pre diStanéné
vzdeldvanie (navod pre Studentov)" na adrese https://aka.ms/Teams_DVZ_studentUK

Metainformacie a schéma pomenovania kurzov MS Teams

Aby sa dali spravovat’ kurzy, ktoré vytvaraja rozni ucitelia, mali by byt tieto kurzy (a jednotlivé
rozlisitelné aktivity v nich) rozumne pomenované a kurzy by mali obsahovat’ udaje potrebné na
jednoznaénu identifikaciu kurzu a jeho prepojenie na iné kurzy.

MS tim obsahuje kanal (channel) General. To je miesto na zapis informacii o kurze:

predmet (nazov, kod, mozno Studijny program).

kto je vyucujuici,

kto sU d’al$i ucitelia predmetu (vedi cvienia, seminare, laboratoria...),
casovy rozpis predmetu - Kedy sa deju prednasky, kedy cvicenia

ak ma predmet aj moodle kurz, link nan

O O O O O


https://moodle.uniba.sk/
https://aka.ms/Teams_DVZ1
https://aka.ms/Teams_DVZ2
https://aka.ms/Teams_DVZ_studentUK

2.4

V MS Teams budl kurzy z réznych fakult, aby sa s nimi dalo pracovat’ a nedochéddzalo ku

koliziam, je potrebné pouzit’ pri vytvarani nazvov kurzov hierarchicki pomenovaciu schému:

<skratka fakulty>-<nazov predmetu>-<kdd predmetu>.

Nazvy musia byt bez diakritiky a $pecialnych znakov.

Po vytvoreni Teamu sa jeho ndzov uz nesmie menit’.

Na kazdu prednéasku resp. aktivitu vyucujuci vytvori separatny kanal.

oAby sa na fiu dalo odvolavat’, meno kanala by mohlo pozostavat’ napriklad zo skratky ndzvu
predmetu a datumu konania prednasky vo formate YYYY-MM-DD (napr. TIK-2020-03-11
na oznacenie prednasky z Teorie informacie a kodovania, ktora sa mala konat' 11. marca
2020).

o Systematické pomenovanie prednasok umozni lepSiu organizaciu otazok a odpovedi v pisanej
forme. NavySe sa moze ten isty tim vyuZzivat’ v buducich semestroch kedy predmet bezi bez
toho, aby sa aktivita roznych rocnikov miesala.

Zaznamenavanie prednasok

Systém MS Teams umoznuje nahravat’ prednasky (nahravanie je mozné vypnut).

Pravny zéklad na nahravanie prednasok dava Zakon 131/2002 Z. z. ZoVS §108 ods. 8:
, Vysoka skola je opravmend zo vzdeldavacich cinnosti vyhotovovat zvukovy zdzmnam alebo
audiovizualny zadznam v rozsahu nevyhnutnom na vedecké ucely a Studijné ucely. Vysoka skola
moze vykonavat aj verejny prenos vzdelavacej ¢innosti, najmd verejny prenos prednasky.
Existuje vazny dévod, pre nahravanie prednasok — aby si prednasku mohol pozriet’ aj ¢lovek,
ktory ju zmeska. Toto je ina situacia ako pri absencii na prezenénej vyucbe (Student nemusi mat’
v Case prednasky pocitaé, pristup k Internetu, pripadne existuju iné obmedzenia na ktoré nema
dosah).

V tejto faze vyuzivania diStanéného vzdelavania nie je nahravanie a zverejiiovanie prednasok
povinné.

3 Metodicka podpora diStanéného vzdelavania

Tento metodicky pokyn riesi len zakladné problémy diStan¢ného vzdeldvania, pri pouzivani
Moodle a MS Teams na distan¢né vzdelavanie sa mozu ukazat’ nove problémy, alebo navrhované
rieSenia nemusia byt vhodné.

Bude sa rozsirovat’ odborna podpora pouzivatel'om, Skolenia, poskytovat’ vzorové materialy. Na
adrese https://uniba.sk/elearning sa nachadza strdnka na podporu distanéného vzdelavania, na
ktorej st umiestnené zakladné informécie a linky na metodické a iné relevantné materialy.

Na tejto stranke je taktiez umiestneny formular na zber pripomienok a ndmetov k technickému
a organizaénému zabezpecéeniu distanéného vzdelavania na UK.

Rozsiahlejsi podklad k moznostiam realizicie skuSania diStancnou formou pripravujeme.



https://www.zakonypreludi.sk/zz/2002-131#p108
https://uniba.sk/elearning
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