Univerzita Komenskéhov Bratislave

LEKARSKA FAKULTA
Spitalska 24, 813 72 Bratislava 1

V Bratislave, da 03.11.2011

VSetkym veddcim zamestnancom
Lekéarskej fakulty UK v Bratislave

Pokyny
k zaverénym pracam &tovného roka 2011.

1. Oblast’ personélna, ekonomiky prace a mzdova

- evidencia dochadzky za mesiac december 2011,

- dovolenkové listky,

- dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného porsderminom zstia prac do
10. januéra 2012,

- vykazy o vykonani prac k vyplateniu odmien paduzatvorenych dohéd o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru za mesiac deme®11,

- vykazy o vykonani prac u zamestnancov, ktori pgbepaplatky za pracu nads, S, N
a sviatky.

- navrhy na odmeny, ktoré by mali tbyyplatené spolu so mzdou za mesiac december
2011,

- v3etky ostatné zmeny, ktoré maji vplyv na Wgianiezd (PN, OR)

Termin: odovzda?’ na prisludny referat LF UK do 10. decembra 2010;
Zodpovedni: veduci zamestnanci LF UK

2. Oblast’ ekonomicka

- vyUcétovanie drobného nakupu za rok 2011,
- Ziadog o obnovenie limitu na drobny nakup na rok 2012,

Termin: odovzda’ na prislusny referat LF UK do 12. decembra 2011;
Zodpovedni: veduci zamestnanci LF UK a hmotne zgubvedné osoby

- objednavky, ktoré maju loyzrealizované v roku 2011 a faktary, ktoré majé blgradené
v roku 2011 (faktary uhradené po 1. 1. 2012 uz bugiavkom rozpstu na rok 2012).

Termin: odovzda’ na prislusny referat LF UK do 15. decembra 2011;
Zodpovedni: veduci zamestnanci LF UK



schvalené cestovné prikazy na tuzemské pracovnyy ces Ziadosti o absolvovani
zahrantnej pracovnej cesty, ktoré majutbyctované do konca roku 2011

Termin: odovzda’ na prislusny referat LF UK do 15. decembra 2011;
Zodpovedni: veduci zamestnanci LF UK

zabezpeéit spravnos tvorby acerpania rozp&tu LF UK pod’a schvaleného rozpisu
rozpaitu prideleného z RUK vratane jeho dodatkov za rok12v @wtovnom programe
SAP v nadvaznosti na Statnu pokladnicu

Termin: 16. decembra 2011,
Zodpovedni: veduca ekonomického oddelenia LF UK

¢erpanie materialu zo skladu v rAmci pridelenéhdatlimoku 2011,
¢erpanie materialu zo skladu po 10. decembri bud&@aané aka@erpanie roku 2012).

Termin: 10. december 2011;
Zodpovedni: veduci zamestnanci LF UK

pokladiia LF UK bude v termine od 22.12.2011 do 6.1.2012tvarena.
. vedecko-vyskumné projekty a granty

termin na z&tovanie grantov UK na RUK je stanoveny do 15. 1P11 t. j.
k uvedenému terminu musiatbyhradené aj vSetky faktary;

Termin: 15. decembra 2011;
Zodpovedni: hlavni rieSitelia projektov a veduczamestnanci LF UK

vSetky granty ko&iace v roku 2011: objednavky a faktury, ktoré rausyt’ zrealizované
do 15.12.2011

Zodpovedni: hlavni rieSitelia projektov a veducizamestnanci LF UK

Ing. Adela Kubiniova
tajomnika LF UK



