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Rektor Univerzity Komenského v Bratislave (d’alej len ,,UK* alebo ,,univerzita®) vydava na
zéklade zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skoldch a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon o vysokych Skolach®) a v stlade s
¢l. 10 ods. 6 Organizacného poriadku UK uplné znenie vnutorného predpisu ¢. 12/2013
Smernica rektora UK o0 zakladnych nalezitostiach zavere¢nych prac, rigoréoznych prac
a habilitacnych prac, kontrole ich originality, uchovavani a spristupnovani na UK (d’alej len
»smernica“), ako vyplyva zo zmien a doplneni vykonanych vnitornym predpisom ¢. 7/2017

Dodatok ¢. 1 a vnutornym predpisom ¢. 6/2018 Dodatok ¢. 2.

CL1
Predmet Gpravy

1) Smernica upravuje jednotny postup pre spracovanie zaverecnych prac, rigoréznych
prac ahabilitanych prac, kontrolu originality, registrovanie, uchovavanie
a spristupniovanie tychto prac prostrednictvom Centralneho registra zavereénych,
rigoréznych a habilitaénych prac (d’alej aj ,.centralny register”) a Knizni¢no-
informacného systému UK.

(2) Tato smernica sa vztahuje na zdvere¢né prace Studentov Studujucich prvy, druhy a
treti stupenl vysokoskolského Stidia v akreditovanych Studijnych programoch.
Ustanovenia tejto smernice sa vztahujina rigorézne prace a habilitacné prace
primerane, ak d’alej nie je ustanovené inak.

Cl.2
Ziakladné pojmy a definicie

(1) Stcast'ou stadia podla kazdého Studijného programu je aj zaverecna praca, ktord spolu
S jej obhajobou tvori jeden predmet; obhajoba zavere¢nej prace patri medzi Statne
sktsky.! Zavere&na praca je Skolské dielo vytvorené $tudentom na splnenie Studijnych
povinnosti vyplyvajucich z jeho pravneho vztahu k UK .2

(2) Zaverecnou pracou pri Studiu podl'a bakalarskeho Studijného programu je bakalarska
praca.® Je najjednoduch$im druhom zévere¢nej prace.

(3) Zavere€nou pracou pri Studiu podla Studijného programu magisterského stupna alebo
spojeného prvého a druhého stupiia je diplomova praca.* Diplomova praca sa 1isi od
bakalarskej prace va¢sim rozsahom a vys$Sim stupfiom naro¢nosti spracovania témy.

(4)  Zaveretnou pracou pri Stadiu podla doktorandského Studijného programu je
dizertac¢na, resp. licenciatska praca,” ktorej obhajoba patri medzi podmienky riadneho
skoncenia doktorandského Studia.

(5) Skoliacim pracoviskom je pracovisko UK alebo jej sidasti (napr. katedra alebo ustav),
ktoré vytvara autorovi materialne atechnické podmienky na ziskanie informacii
a uskutoCnenie prac, ktoré umoznia vytvorenie zaverenej prace. Skoliacim

§ 51 ods. 3 zékona o vysokych skolach.
§ 93 zakona ¢&. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon Vv zneni neskorsich predpisov.
§ 52 ods. 4 zédkona o vysokych skolach.
§ 53 ods. 5 zékona o vysokych skolach.
§ 54 ods. 3 zakona o vysokych Skolach.

a M~ W N P



1)

@)

3)

(4)

(1)

(2)

(3)

pracoviskom doktoranda moéZe byt na zadklade pisomnej dohody s UK aj externy
subjekt (sikromna firma, $tatna alebo verejna organizacia a pod.).

ClL3
Obsah zavere¢nej prace

Bakalarskou pracou ma Student preukazat’ schopnost’ tvorivo pracovat’ v Studijnom
odbore, v ktorom absolvoval $tudijny program. Student ma preukézat primerant
znalost' vedomosti o problematike a uplatnit’ svoje schopnosti pri zhromazd’ovani,
interpretacii a spracuvani zékladnej odbornej literatry. Mdze ist’ aj o kompilaciu,
synteticky prehl'ad literatury, pripadne jej aplikaciu v praxi alebo o riesenie Ciastkovej
ulohy, ktora suvisi s budicim zameranim Studenta. Ak sa v praci uvadzaju hypotézy,
tak sa musia dat’ verifikovat’.

Diplomovou pracou S$tudent spracuva zvolenu tému na turovni vedeckej Studie
S reprezentativnym vyberom odbornej literatiry, s vhodne zvolenymi vedeckymi
postupmi, hypotézami, ktoré je mozné verifikovat’. Diplomova praca ma byt prinosom
Vv konkrétnom odbore.

Dizertacnou, resp. licenciatskou pracou Student preukazuje schopnost’ a pripravenost’
na samostatnu vedecku a tvoriva ¢innost’ v oblasti vyskumu alebo vyvoja alebo na
samostatni teoretickli a tvorivi umeleckl ¢innost. Mé sa vyznacovat vysokym
stupiom analyzy a syntézy poznatkov atiez dostatonym prehladom existujicej
odbornej literatiry.

Zaverecna praca musi byt’ originalna, vytvorena autorom pri dodrzani pravidiel prace s
informa¢nymi zdrojmi. Zavereéna praca nesmie mat’ charakter plagiatorstva, nesmie
naruSat’ autorské prava inych autorov. Autor je povinny dosledne citovat’ pouzité
informacné zdroje, uviest menovite a konkrétne vysledky vyskumu inych autorov
alebo autorskych kolektivov citovanim prisluSného zdroja presne opisat’ pouzité
metody a pracovné postupy inych autorov alebo autorskych kolektivov,
zdokumentovat’ laboratorne vysledky a terénne vyskumy inych autorov alebo
autorskych kolektivov. Autor nesmie opakovane odovzdat’ vlastni rovnaki alebo
mierne pozmenenu pracu, ktort uz raz odovzdal ako zaverecnu pracu, rigor6znu pracu
alebo habilitacnt pracu.

ClL 4
Zadavanie zaverecnej prace

Navrhy tém zverejiiuji  Skoliace pracoviskd prostrednictvom akademického
informacného systému (d’alej len ,,AIS*) v termine stanovenom harmonogramom
prislusného akademického roka. Za zverejnenie tém zodpoveda veduci Skoliaceho
pracoviska alebo nim poverena osoba.

Student si vyberie tému prace po dohode s veducim prace, resp. Skolitel'om, ktory
pripravi zadanie zavereCnej prace (d’alej len ,zadanie®). Zadanie sa schvali
opravnenou osobou.

Zadanie musi byt dorucené Studentovi najneskor na zaciatku akademického roka,
Vv ktorom sa uskuto¢ni obhajoba.



(4) Ak ma byt zavereéna praca vypracovana Vvinom ako Statnom jazyku, zadanie sa
pripravi v §tatnom jazyku aj v jazyku, v ktorom bude zavere¢na praca napisana.

(5) V odovodnenych pripadoch, po sthlase vsetkych zainteresovanych osob (autora,
veduceho prace, resp. Skolitel'a, osoby opravnenej schvalovanim zadania) je mozné
obsah jednotlivych bodov zadania zmenit. Udaje v zadani v &ase odovzdania
zéaverecnej prace su zavidzné a musia byt zhodné s idajmi uvedenymi na zaverecnej
praci.

(6)  Zadanie je dokument, ktorym UK alebo fakulta urcuje Studijné povinnosti autora
Vv suvislosti s vypracovanim zaverecnej prace. Zadanie spravidla obsahuje:

a) meno a priezvisko Studenta,

b) Studijny program,

¢) Studijny odbor,

d) oznacenie zavereénej prace (bakalarska praca, diplomova praca, dizertacna, resp.
licenciatska praca),

e) jazyk zaverenej prace,

f) nazov zavereénej prace,

g) anotaciu prace,

h) meno, priezvisko veduceho prace, resp. Skolitel’a,

1) skoliace pracovisko,

J) meno, priezvisko veduceho skoliaceho pracoviska,

K) datum zadania,

I) datum schvalenia,

m) podpis veduceho katedry, resp. garanta, veduceho prace, resp. Skolitel’a, autora.

CL5
Struktira zaverec¢nej prace

(1)  Zaverecna praca obsahuje tieto hlavné Casti:

a) uvodna Cast,

b) hlavna textova Cast,

C) zavereCna Cast’,

d) prilohy a d’alSie doplnkové materialy (nepovinné).

(2) Uvodna Gast’ zavereénej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:

a) obal,
b) titulny list,
c) zadanie,

d) podakovanie (nepovinné),

e) abstrakt v statnom jazyku (ak je zdvereCna praca pisana Vinom ako Statnom
jazyku, abstrakt v §tatnom jazyku je povinnou stuéastou zdvereénej prace)®,

f) abstrakt v anglickom, resp. inom cudzom jazyku,

g) predhovor,

h) obsah,

1) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinng),

J) zoznam skratiek a znaciek (nepovinné),

& § 51 ods. 3 zékona o vysokych §kolach.
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k) slovnik (nepovinné).

Obal zavere¢nej prace (priloha ¢. 1) obsahuje:

a) nazov vysokej Skoly,

b) nazov fakulty,

C) nazov diela,

d) podnazov diela (ak sa pouzil),

e) oznacenie zaverecnej prace (bakalarska praca, diplomova praca, dizertacna, resp.
licenciatska praca),

f) meno, priezvisko a tituly autora,

g) rok predloZenia.

Na obale rigoréznej prace a habilitaénej prace sa uvadzaju udaje podl'a ods. 3 pism.
a), ¢), d), f) a g). Na obale tychto prac sa d’alej uvadza oznacenie, ¢i ide o rigoréznu
pracu, alebo habilitatni pracu, a ak sa rigorézne konanie alebo habilitatné konanie
uskutocnuje na fakulte, uvadza sa aj ndzov fakulty.

Na titulnom liste sa uvadzaju tieto udaje (priloha ¢. 2):

a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty,

C) nazov a podnazov (ak sa podnazov pouzil),

d) oznacenie zavere¢nej prace (bakalarska praca, diplomova praca, dizertacna, resp.
licenciatska praca),

e) meno, priezvisko a tituly autora,

f) nazov studijného programu (neuvadza sa pri rigoréznych pracach a habilitaénych
pracach),

g) nazov studijného odboru,

h) meno, priezvisko a tituly vedticeho prace, resp. skolitel'a (pri rigoréznych pracach
sa uvadza, ak bol urc¢eny),

1) meno, priezvisko a tituly konzultanta, ak bol ur¢eny (neuvadza sa pri rigoréznych
préacach a habilita¢nych pracach),

J) Skoliace pracovisko (ak bolo urcené),

K) miesto a rok predlozenia.

Zadanie je dokument podla ¢l. 4.

Pod’akovanie obsahuje podakovanie veducemu prace, resp. Skolitelovi a d’alSim
osobam, pracoviskam alebo inStiticiam za pomoc a podporu pri vypracuvani prace.
Pod’akovanie mdze byt’ sucastou predhovoru.

Abstrakt obsahuje vystizna informaciu o cieloch zavereénej prace, obsahu,
vysledkoch a vyzname zavereCnej prace. Sucastou abstraktu je 3 - 5 kl'aCovych slov.
Abstrakt sa piSe suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov.
Jazykové verzie abstraktov sa uvadzaji na samostatnych stranéch.

Predhovor je vSeobecnd informdcia o praci, obsahuje hlavnu charakteristiku prace
a okolnosti jej vzniku. Autor zdévodni vyber témy, stru¢ne informuje o ciel'och
a vyzname prace, spomenie domdaci a zahrani¢ny kontext, komu je praca urcena,
pouzité metddy, stav poznania; autor strucne charakterizuje svoj pristup a svoje
hladisko.
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Obsah je prehlad necislovanych a ¢islovanych Casti (kapitol) zaverecnej prace.

Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, priloh, zoznam skratiek a znaciek, ako aj slovnik
st nepovinné Casti zaverecnej prace. Zoznamy sa uvadzaji v pripadoch, ak prispeju k
zvySeniu prehl'adnosti, jednozna¢nosti vykladu a zrozumiteI'nosti zavereénej prace.

Hlavnu textovu Cast’ zaverecnej prace tvori:

a) uvod,
b) jadro,
C) zaver,
d) zoznam pouzitej literatury.

Uvod je prvou komplexnou informaciou o praci, jej cieli, obsahu a $truktire. Uvod sa
vztahuje na spracovanu tému konkrétne, obsahuje struény avystizny opis
problematiky, charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora je predmetom
zaverecnej prace a oboznamuje s vyznamom, cielmi a zdmermi zaverecnej prace.
Autor v Givode zdoraziiuje, preco je praca ddlezitd a preco sa rozhodol spracovat’ danti
tému. Uvod ako nazov kapitoly sa neéisluje a jeho rozsah je spravidla 1 az 2 strany.

Jadro je hlavnéd Cast’ zaverecnej prace a Cleni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky
a pod., ktoré sa vzostupne Cisluji.

Clenenie jadra zavere¢nej prace je uréené typom zaverenej prace. Vo vedeckych
a odbornych pracach ma jadro spravidla tieto hlavné ¢asti:

a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,
b) ciel prace,

c) metodika prace a metddy skiimania,

d) vysledky prace,

e) diskusia.

V Casti ,,sGCasny stav rieSenej problematiky doma av zahrani¢i“ autor uvadza
dostupné informécie a poznatky tykajice sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su
aktualne publikované prace domécich a zahrani¢nych autorov. Podiel tejto Casti prace
ma tvorit’ priblizne 30 % préace.

Cast’ ,,ciel’ prace* zavereCnej prace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet
rieSenia. Sucastou su aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmieniuji dosiahnutie
ciel’a hlavného.

Cast’,,metodika prace a metody skiimania“ spravidla obsahuje:

a) charakteristiku objektu skimania,

b) pracovné postupy,

C) sposob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,
e) Statistické metody.

Casti ,,vysledky prace“ a ,.diskusia® st najvyznamnej$imi dastami zaverednej prace.
Vysledky (vlastné postoje alebo vlastné rieSenia), ku ktorym autor dospel, sa musia
logicky usporiadat’ a pri opisovani sa musia dostatocne zhodnotit. Zaroven sa
komentuju vsetky skuto¢nosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov.
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,»Vysledky prace a ,,diskusia® mdzu tvorit’ aj jednu samostatnu Cast’ a spolocne tvoria
spravidla 30 az 40 % zavere¢nej prace.

V zavere je potrebné v stru¢nosti zhrnit’ dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym
cielom. Rozsah zaveru je minimalne dve strany. Zaver ako kapitola sa necisluje.

Zoznam pouzitej literatiry obsahuje uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah
tejto Casti je dany poctom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’
s citaciami pouzitymi v texte.

Nepovinna ¢ast’ prilohy obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu.
Kazda priloha sa za¢ina na novej strane. Zoznam priloh je sti¢ast’ou obsahu.

Nepovinna zéverecna Cast’ zaverecnej prace moze obsahovat’ register, Zivotopis autora
a d’al$ie dodatkové materidly.

Sabléna zavereénej prace, ako vzorovy dokument, ktory méze pomdct’ pri unifikécii
formalnej stranky zaverecnej prace, je zverejnend na stranke centralneho registra:
http://www.crzp.ski/.

CL 6
Citacie a bibliografické odkazy

Pri citovani je dolezita etika aj technika citovania. Etika citovania urCuje sposob
dodrziavania etickych noriem vo vzt'ahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré su
obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouzitej literature. Technika citovania je
jednozna¢né oznacenie toho, Co prebera, od koho sa prebera a presne identifikuje
zdroj, z ktorého sa prebera.

Technika citovania sa riadi zvyklostami v danej vednej oblasti reSpektujuc prislusné
Standardy a normy. V celej zavere¢nej praci je potrebné pouzivat’ rovnaku techniku
citovania.

Ak vednd disciplina nema vySpecifikovani techniku citovania, odporuca sa
postupovat’ podl'a ISO 6908,

ClL7
Formalna uprava zaverecnej prace

ZavereCnd praca sa vypracuva spravidla v Statnom (slovenskom) jazyku a spravidla
V prvej osobe mnozného ¢isla v minulom ¢ase. So suhlasom dekana fakulty moze byt
zavereCna praca napisana a obhajovana aj v inom ako Statnom jazyku.

Odporucany typ pisma je Times New Roman, velkost' 12. Odporucané nastavenie
strany - riadkovanie 1,5; okraje vlavo 3,5 cm, vpravo 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm,
orientdcia na vysku, format A4.

8 STN ISO 690:2010(E) Information and documentation — Guidelines for bibliographic references and
citations to information resources; priklady zapisu pouZitej literatry — pozri http:stella.uniba.sk/texty/690-
2010 priklady.pdf
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Odporacany rozsah bakalarskej prace je spravidla minimalne 30 az 40 normostran
(54 000 az 72 000 znakov vratane medzier), diplomovej prace 50 az 70 normostran
(90 000 az 126 000 znakov), dizertacnej, resp. licenciatskej prace 80 az 120
normostran (144 000 az 216 000 znakov) a habilitaénej prace do 150 stran.
Primeranost’ rozsahu prace posudi veduci préce, resp. Skolitel’.

Zaverecnd praca musi byt napisana podla platnych pravidiel slovenského jazyka
(pripadne pouzitého cudzieho jazyka).

Zaverecnd praca ma Standardna Gpravu a musi reSpektovat’ formalne a citacné kritéria
I zasady odkazovania na primarnu a sekundarnu literatiru.

Zaverecna praca sa vypracuva v tlacenej podobe zviazané v pevnej viazbe (v tvrdych
doskach) vytlacenu spravidla obojstranne tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat’.

CL8
Predkladanie zavere¢nej prace, licenéna zmluva a kontrola originality

Zaverena praca sa odovzdava podla stanovené¢ho harmonogramu v elektronickej i
tlatenej forme; tento termin musi byt minimdlne 21 kalendarnych dni, avSak
maximalne 90 kalendarnych dni, pred terminom obhajoby.

Elektronickt verziu zaverecnej prace (subor vo formate PDF s moznost'ou prevodu na
Cisty text) odovzdava autor prostrednictvom AlIS.

AIS automaticky vygeneruje navrh licen¢nej zmluvy (priloha ¢. 4) medzi autorom
a Slovenskou republikou a navrh licenénej zmluvy (priloha ¢. 5) medzi autorom a UK.

Autor najneskor do 3 kalendarnych dni po odoslani elektronickej formy zaverecnej
prace do AIS odovzd4d jeden exempldr bakalarskej prace, diplomovej prace
arigordznej prace atri exemplare dizertatnej prace a habilitacnej prace v tlacenej
forme a z AIS vygenerované a autorom podpisané dve vyhotovenia navrhu licencnej
zmluvy so Slovenskou republikou a dve vyhotovenia navrhu licenéne; zmluvy
uzatvarane] s UK. Presny postup, spdsob, miesto odovzdania stanovia jednotlivé
fakulty.

Ak autor v navrhu licenénych zmluv ziada odkladnti lehotu dlh$iu ako 12 mesiacov
odo dia obhajoby zaveretnej prace, predlozi i oddvodnenie Ziadaného predizenia
odkladnej lehoty. K predizeniu odkladnej lehoty sa musi vyjadrit dekan do 10
kalendarnych dni. Odkladna lehota moéZe byt maximalne 36 mesiacov.

Ak su v zaverecnej praci udaje, ktorych zverejnenie je vylucené najmd z dovodu
ochrany obchodného tajomstva tretej osoby, utajovanej skutocnosti alebo osobnych
udajov, moze Student tieto udaje uviest’ v osobitnej neverejnej dokumentacii, ktora nie
je suastou zverejiiovanej zaverecnej prace a je urcend vylucne veducemu prace, resp.
skolitelovi, oponentovi a skiiSobnej komisii®. Tato ¢ast’ prace sa neodosiela do
centralneho registra ani do systému Theses.

9
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(7)

(8)

©)

(10)

(11)

(12)

(13)

(1)

@)

3)
(4)

Elektronicka a tlacena forma zaverecnej prace musia byt’ z hl'adiska obsahu identické,
okrem zadania, ked’ze v elektronickej verzii sa zverejiiuje zadanie bez podpisov
zainteresovanych osob.

Licencné zmluvy podl'a ods. 3 (priloha ¢. 4 a 5) podpisuje dekan, pripadne nim
poverend osoba do 30 dni odo dna dorucenia. Jeden rovnopis kazdej z licenénych
zmluv dostane autor, druhy sa zakladd do osobného spisu Studenta na dekanate
fakulty.

AIS zabezpeci odoslanie zavereCnej prace S prislusnymi identifikaénymi tdajmi na
overenie originality do centralneho registra a do systému na kontrolu originality
Theses. Povinnostou veduceho prace, resp. Skolitel’a, je ziskat’ protokoly o originalite
zaverecnej prace z centralneho registra a zo systému Theses.

Posudok veduceho prace, resp. skolitel'a obsahuje vyjadrenie k vysledkom protokolov
o originalite. V pripade externych oponentov pracovisko (katedra, tstav alebo ina
organizac¢na jednotka v ramci fakulty) poskytne protokoly o originalite zavereénej
prace oponentovi sucasne s odovzdanim zéavereCnej prace na ucely vypracovania
oponentského posudku, rovnako zabezpeci vlozenie posudku do AIS.

Posudky sa prostrednictvom AIS hromadne zasielaji do centralneho registra do 90
dni odo dia zaslania prislusnych prac. Posudky sa prostrednictvom centrdlneho
registra nezverejnuju.

Student ma pravo oboznamit sa s posudkami najneskor tri pracovné dni pred
obhajobou.

V pripade rigoroznych prac protokoly o originalite zabezpeéi zamestnanec, ktory bol
povereny dohodnutim témy rigoroznej pracel®. Protokoly o originalite habilitatne;
prace zabezpeci jeden z oponentov, ktorého tym poveril predseda vedeckej rady.

CL9
Obhajoba zavereénej prace a jej spristupiiovanie

Podmienkou pripustenia Kk obhajobe je pisomny sthlas Studenta so zverejnenim
a spristupnenim zavere¢nej prace verejnosti podla § 63 ods. 9 zakona o vysokych
Skolach po dobu jej uchovavania podl'a § 63 ods. 7 zakona o vysokych $kolach bez
naroku na odmenu'!, t. j. predloZenie podpisanych licenénych zmliv podla ¢l. 8
ods. 4.

SkuSobna komisia na vykonanie Statnych skiiSok v rdmci obhajoby hodnoti obsahovu
a formalnu troven zavere¢nej prace, ako jej originalitu.

Predseda komisie zodpovedd za zaznamenanie priebehu a vysledku obhajoby do AIS.

Po uspesnej obhajobe AIS zabezpeci prenos informacie o obhajeni zaverecnej prace do
centralneho registra a do KniZni¢no-informacného systému UK, prostrednictvom
ktorého sa zaverecna praca bude spristupiiovat. Tlacend verzia zaverecnej prace je
postupena prislusnej fakultnej kniznici.

10 Vnutorny predpis &. 13/2013 Zasady rigorézneho konania na UK.
11§51 ods. 3 a § 63 ods. 9 zdkona o vysokych Skolach.
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(5)

(6)

(1)

@)

(3)

(1)

UK je na zaklade licencnej zmluvy podla ¢l. 8 ods. 4 oprdvnend spristupiiovat’
elektronickl verziu zavere¢nej prace na svojom webovom sidle prostrednictvom
stiborného online katalogu akademickej kniznice. Na zaklade stanoviska skuSobnej
komisie méze UK také spristupniovanie obmedzit’; v takomto pripade sa spristupiiuje
len anoticia zaverecnej prace. Odovodneny navrh na obmedzenie spristupfiovania
zéaverecnej prace predklada najma veduci zavereCnej prace alebo Skolitel’.

Prevadzkovatel’ centralneho registra zverejni zadverecnu pracu hromadnym sposobom
podl'a osobitného predpisu,'? ato do 30 dni po uplynuti odkladnej lehoty, ak bola
dohodnuta v prislusnej licen¢nej zmluve, inak do 30 dni odo dna obhajoby zaverecnej
prace. UK bezodkladne po obhajobe zavereénej prace doruci prevadzkovatelovi
centralneho registra Uiplnu informaciu o uzatvoreni prislusnej licen¢nej zmluvy a 0 dni

obhajoby.

ClL 10
Pisomna informacia

Ak je predmetom zaverecnej prace vytvorenie umeleckého diela v inej ako literarne;j
forme alebo podanie umeleckého vykonu, autor spracuje pisomnu informéciu, ktorad
obsahuje®®:

a) tudaje podla ¢l. 5 ods. 5,

b) druh umeleckého diela alebo umeleckého vykonu (dielo vytvarného umenia, dielo
uzitkového umenia, architektonické dielo v trojrozmernom prevedeni,
trojrozmerné kartografické dielo, fotografické dielo, hudobné dielo v notovom
zdzname, choreografické dielo v choreografickom zéapise, audiovizudlne dielo,
umelecky vykon a pod.),

c) technické parametre diela alebo umeleckého vykonu, najmi rozmery diela, druh
diela, technika a pouzity material, format obrazu, sposob zdznamu a reprodukcie
zvuku audaj onosi¢i, na ktorom je dielo povodne zaznamenané, ak ide
0 audiovizudlne dielo, hudobny nastroj, ak ide o hudobny umelecky vykon,
minutdz audiovizualneho diela, najmé ak ide o vykon herca, reziséra, kameramana,
hudobnika, deii podania umeleckého vykonu.

Podstatné néleZitosti pisomnej informacie podl'a odseku 1 autor vypiia v AlS. Na ich
spristupnenie sa nevyzaduje uzatvorenie licen¢nej zmluvy.

Pisomnt informéaciu podla odseku 1 moze autor doplnit’ o umelecko-historické
vychodiska a o vypoved’ o téme a spracovani diela, vlozenim dokumentu do AlS. Na
spristupnenie tejto Casti pisomnej informécie sa vyZaduje uzatvorenie licencnej
zmluvy.

ClL 11
Cestné vyhlasenie, zastavenie verejného spristupiiovania

Ak autor publikoval zaverecnu pracu alebo jej ¢ast’ v ramci periodickej publikacie
alebo ako neperiodickt publikéciu, preukazuje to ¢estnym vyhldsenim (priloha €. 3). V

12

§ 4 ods. 2 zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.

13§ 4 ods. 1 vyhlagky Ministerstva §kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky &. 233/2011 Z. z.,
ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o vysokych skolach.
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(2)

3)

(1)

@)

(3)

(4)
()
(6)

jednom cestnom vyhldseni je mozné uviest’ informdacie o vSetkych vydanych Castiach a
o vsetkych publikaciach.

Ak je autor v pravnom vztahu s UK (ako Student, uchadza¢ v rigor6znom konani,
uchadzag v habilitatnom konani alebo zamestnanec), vypliia ¢estné vyhlasenie v AlS.
Ak autor nie je v pradvnom vzt'ahu s UK, Cestné vyhldsenie doruci prevadzkovatel'ovi
centralneho registra v listinnej podobe.

V pripade publikovania zavereCnej prace, resp. jej casti, autor mdze poziadat
0 zastavenie verejného spristupfiovania prostrednictvom centralneho registra. Ak je
autor v pravnom vztahu s UK podla odseku 2, ziadost’ spolu s ¢estnym vyhldsenim
predklada prostrednictvom AIS. Ak autor nie je v pravnom vztahu s UK, ziadost’
a ¢estné vyhlasenie predkladd prevadzkovatelovi centralneho registra v listinnej
podobe. Ziadost' o zastavenie spristupiiovania prostrednictvom centralneho registra
obsahuje tidaje podla €l. 5 ods. 3, koreSponden¢nu adresu ziadatel'a, rozsah a dovody
zastavenia spristupnovania.

ClL 12
Zavereéné ustanovenia

V pripade zistenia poruSenia autorskych prav autorom zaverecnej prace, ako aj iného
priestupku, predseda skuSobnej komisie navrhne dekanovi disciplinarne konanie voci
Studentovi.

Zrusuje sa Vnltorny predpis ¢. 7/2011 Smernica rektora UK o zakladnych
nalezitostiach zaverecnych prac, rigoroznych prac a habilitacnych prac, kontrole ich
originality, uchovavani a spristupfiovani na UK.

Prilohami tejto smernice su:

Priloha¢. 1 Obal

Priloha ¢. 2 Titulny list

Priloha ¢&.3  Cestné vyhlasenie

Priloha ¢. 4  Licen¢na zmluva medzi autorom a Slovenskou republikou

Priloha ¢. 5 Licenéna zmluva medzi autorom a Univerzitou Komenského v

Bratislave
Tato smernica nadobudla platnost’ diiom podpisania a u¢innost’ 1. septembra 2013.
Dodatok ¢. 1 k smernici nadobudol platnost’ a t¢innost’ 28. marca 2017.

Dodatok €. 2 k smernici nadobudol platnost’ a t¢innost’ 20. marca 2018.

V Bratislave 9. aprila 2018

prof. RNDr. Karol Micieta, PhD.
rektor UK
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Priloha ¢. 1. k vntitornému predpisu ¢. 12/2013 Obal

UNIVERZITA KOMENSKEHO V BRATISLAVE
FAKULTA XXXXXXXXXXXX

NAZOV PRACE
PODNAZOV PRACE

Oznacenie prace

Rok predloZenia
meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora
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Priloha €. 2. k vntitornému predpisu ¢. 12/2013  Titulny list

UNIVERZITA KOMENSKEHO V BRATISLAVE

Studijny program:
Studijny odbor:

Skoliace pracovisko:

Skolitel:
Konzultant:

FAKULTA XXXXXXXXXXXX

NAZpV PRAC]E
PODNAZOV PRACE

Oznacenie prace

nazov
nazov
nazov
meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly

meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly

miesto a rok predloZenia
meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora
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Priloha &. 3. k vntitornému predpisu ¢. 12/2013  Cestné vyhlasenie

Cestné vyhlisenie o vydani zavere&nej, rigoréznej alebo habilitaénej prace' v ramci periodickej
alebo neperiodickej publikacie

Meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:
Trvaly pobyt:

Vysoka skola:

Fakulta:

tymto Cestne vyhlasujem, ze
[] zavere€na praca

O bakalarska
O] diplomova
| dizerta¢na

[] rigorézna praca
[0 habilita¢na praca
S nazvom:
ktorej som autorom,
bola
[ pred zaslanim
] po zaslani
do centralneho registra zavere¢nych, rigoréznych a habilita¢nych prac
publikovana
1 v celom rozsahu
[ z ¢asti
ako
O periodicka publikacia
S nazvom:
vydavatel’:
ISSN:
¢islo serialu, v ramci ktorého doslo k vydaniu prace:
[ neperiodick4 publikacia
vydavatel’:
rok vydania:
naklad vydania:
ISBN:

Ak bola publikovana iba ¢ast prace uvadzam ¢isla stran PDF dokumentu odovzdaného do
informacného systému vysokej Skoly, ktoré boli publikované:

14 Nehodiace sa preskrtnat’.
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Priloha ¢. 4. k vnatornému predpisu ¢. 12/2013 Licen¢na zmluva medzi autorom a SR

Licen¢n4 zmluva o pouZiti zivere¢nej rigoréznej, habilitaénej prace °

uzatvorena podl'a § 65 az 76 zakona ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon a § 63 zakona ¢. 131/2002 Z. z.
0 vysokych $kolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len
,»Zakon*)

medzi

titul, meno a priezvisko:
datum a miesto narodenia:
trvaly pobyt:

(d’alej len ,,autor®)

a

Slovenskou republikou zastipenou

vysokou skolou:

adresa fakulty, na ktorej je autor zapisany na $tidium alebo je uchadzacom v rigor6znom konani alebo
habilita¢nom konani, inak vysokej §koly:

1CO:

(dalej len ,,pouzivatel* alebo ,,nadobtidatel*):

ClL1
Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je udelenie suhlasu autora pouzivatel'ovi na pouzitie diela Specifikovaného
v ¢l 2 tejto zmluvy (d’alej len ,,licencia®) podl'a podmienok dohodnutych v tejto zmluve.

Cl.2
Specifikacia diela

Nazov diela:
Druh diela:
0 zavere¢napraca
[0 rigordzna praca
[ habilitatna praca
Ak ide 0 zavere¢nt pracu, jej druh:
[] bakalarska praca
[1 diplomova praca
[] dizerta¢na praca

Nazov $tudijného odboru:
Identifikacné Cislo prace vygenerované informacnym systémom vysokej Skoly:
CL3
Sposob pouzitia diela a rozsah licencie

(1) Autor suhlasi so zverejnenim diela a udeluje pouzivatelovi sthlas na spristupfiovanie
digitalnej rozmnoZeniny diela verejnosti spdsobom umozfiujucim hromadny pristup?’, a to len

15 Nehodiace sa preskrtnat’.
1§ 4 ods. 2 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informdcii) v zneni neskorSich predpisov.
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prostrednictvom centralneho registra zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac (d’alej len
registers).

(2) PouZivatel je opravneny dielo po jeho zaradeni do registra spristupnit’ verejnosti
[] najskor po uplynuti mesiacov'® odo dha registracie diela,
[] bez odkladnej lehoty.

(3) PouZivatel je opravneny dielo spristupnit’ verejnosti

] len s pouzitim

[] aj bez pouzitia
takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat’ na pamétové
médium alebo ju tlacit’.

(4) Licencia udelena autorom pouzivatelovi podla tejto zmluvy je nevyhradnia a v tzemne
neobmedzenom rozsahu.

(5) Autor udel'uje pouzivatel'ovi licenciu na dobu 70 rokov odo diia registracie diela v registri.

Cl 4
Odmena

Autor udel'uje nadobudatel'ovi licenciu bezodplatne.

ClL>5
Zaverefné ustanovenia

(1) Tato zmluva je uzatvorena pisomne a vyhotovena
L1 v dvoch listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pre kazda zmluvnu stranu,
[ v elektronickej podobe v informa¢nom systéme vysokej §koly.

(2) Tato zmluva nadobuda platnost’ a u¢innost’” diiom podpisania obomi stranami; podpisanim sa
rozumie aj nahradenie podpisu mechanickym prostriedkom. Tato zmluva straca ucinnost’
dinom, ked prevadzkovatel' registra natrvalo zastavi spristupfiovanie diela verejnosti podla
§ 63 ods. 12 zakona. Ak sa stane niektoré z ustanoveni tejto zmluvy neplatné, neti¢inné alebo
nevykonatelné, nebude tym dotknutd platnost, ucinnost a vykonatelnost ostatnych
zmluvnych dojednani.

(3) Zmluvné strany vyhlasuju, ze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, nekonali v omyle ani v tiesni,
jej obsahu porozumeli a na znak suhlasu ju podpisuji

[] vlastnorucne,

[[] mechanickym prostriedkom®®,

autor dekan, pripadne nim poverend osoba

18 Celé &islo od 1 do 12, so sthlasom rektora, pripadne dekana do 36.

18§ 40 ods. 3 Ob¢ianskeho zakonnika.
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Priloha ¢. 5. k vnatornému predpisu 12/2013  Licen¢na zmluva medzi autorom a UK

Licenéna zmluva o pouziti zavereénej, rigoroznej, habilitaénej prace °

uzatvorena podl'a § 65 az 76 zakona ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon a § 63 zakona ¢. 131/2002 Z. z.
0 vysokych skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len
,»Zakon*)

medzi

titul, meno a priezvisko:
datum a miesto narodenia:
trvaly pobyt:

(d’alej len ,,autor®)

a

vysokou skolou: Univerzita Komenského v Bratislave

adresa fakulty, na ktorej je autor zapisany na Stdium alebo je uchadzac¢om v rigor6znom konani alebo
habilita¢nom konani, inak vysokej §koly:

1CO:

(dalej len ,,pouzivatel* alebo ,,nadobtdatel*):

ClL1
Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je udelenie suhlasu autora pouzivatel'ovi na pouzitie diela $pecifikovaného
v ¢l 2 tejto zmluvy (d’alej len ,,licencia®) podl’a podmienok dohodnutych v tejto zmluve.

Cl.2
Specifikacia diela

Nazov diela:
Druh diela:
[1 zavere¢napraca
[0 rigordzna praca
[ habilitatna praca
Ak ide 0 zavere¢nt pracu, jej druh:
[] bakalarska praca
[] diplomova praca
[ dizerta¢na praca

Nazov studijného odboru:
Identifikacné Cislo prace vygenerované informacnym systémom vysokej Skoly:

CL3
Sposob pouzitia diela a rozsah licencie
(1) Autor suhlasi so zverejnenim diela a udeluje pouzivatel'ovi suhlas na spristupiiovanie

digitalnej rozmnoZeniny diela verejnosti spdsobom umoziujicim hromadny pristup?, ato
prostrednictvom knizniéno-informa¢ného systému nadobudatel’a.

19
21

Nehodiace sa preskrtnit’.
§ 4 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zédkonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.
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(2) Pouzivatel' je opravneny dielo po jeho zaradeni do knizniéno-informa¢ného systému
spristupnit’ verejnosti

] najskor po uplynuti [ mesiacov?? odo diia registracie diela,

[ bez odkladnej lehoty.

(3) Pouzivatel je opravneny dielo spristupnit’ verejnosti

[] len s pouzitim

] aj bez pouzitia
takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat’ na paméitové
médium alebo ju tlacit’.

(4) Licencia udelena autorom pouzivatelovi podla tejto zmluvy je nevyhradna a v Gizemne
neobmedzenom rozsahu.

(5) Autor udel'uje pouzivatel'ovi licenciu na dobu 70 rokov odo dia registracie diela v knizni¢no-
informa¢nom systéme.

Cl 4
Odmena

Autor udel'uje nadobudatel’'ovi licenciu bezodplatne.

ClL>5
Zavereéné ustanovenia

(1) Tato zmluva je uzatvorena pisomne a vyhotovena
[] v dvoch listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pre kazdu zmluvnu stranu,
] v elektronickej podobe v informa¢nom systéme vysokej Skoly.

(2) Tato zmluva nadobuda platnost’ a u¢innost’” diiom podpisania obomi stranami; podpisanim sa
rozumie aj nahradenie podpisu mechanickym prostriedkom. Ak sa stane niektoré z ustanoveni
tejto zmluvy neplatné, net¢inné alebo nevykonatel'né, nebude tym dotknuta platnost’, ucinnost’
a vykonatelnost’ ostatnych zmluvnych dojednani.

(3) Zmluvné strany vyhlasujt, Ze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, nekonali v omyle ani v tiesni,
jej obsahu porozumeli a na znak suhlasu ju podpisuji

] vlastnorucne,

[1 mechanickym prostriedkom?3,

autor dekan, pripadne nim poverena osoba

22 Celé &islo od 1 do 12, so suhlasom rektora, pripadne dekana do 36.

23§ 40 ods. 3 Obcianskeho zakonnika.

19



	Čl. 1  Predmet úpravy
	Čl. 2  Základné pojmy a definície
	Čl. 3  Obsah záverečnej práce
	Čl. 4  Zadávanie záverečnej práce
	Čl. 5  Štruktúra záverečnej práce
	Čl. 6  Citácie a bibliografické odkazy
	Čl. 7  Formálna úprava záverečnej práce
	Čl. 8  Predkladanie záverečnej práce, licenčná zmluva a kontrola originality
	Čl. 9  Obhajoba záverečnej práce a jej sprístupňovanie
	Čl. 10  Písomná informácia
	Čl. 11  Čestné vyhlásenie, zastavenie verejného sprístupňovania
	Čl. 12  Záverečné ustanovenia
	Čl. 1
	Čl. 2
	Čl. 3
	Čl. 4
	Čl. 5
	Čl. 1
	Čl. 2
	Čl. 3
	Čl. 4
	Čl. 5

